	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

	
                          LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 02/09/2017 (Tuần 02 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  11 ĐẾN NGÀY 16/ 09/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
11/ 09
	S
	- Chào cờ
- Kiểm tra công tác nuôi dưỡng
- Kiểm tra các lớp, giao nhạn thực phẩm  
	- BGH
- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc; Oanh
	

	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch thu chi năm học 2017-2018
- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
- Làm sổ nuôi dưỡng, KT vệ sinh các lớp
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	
   Ba
12/09
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, nề nếp các lớp
- Dự giờ lớp Bé 1
- 8h30: Tập huấn Công tác Y tế học đường  ( TTCT quận)
	- Đ/c Giang , Ngọc
- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
	

	
	C
	- Theo dõi  hoạt động chiều
- Làm sổ nuôi dưỡmg, xây dựng quy chế phối hợp giữa chính quyền và công đoàn trường
- Xây dựng quy chế chuyên môn năm học 2017-2018
	- Đ/c Giang, Ngọc
- Đ/c Oanh

- Đ/c Ngọc
	

	Tư
13/09
	S
	- 8h: Dự lớp bồi dưỡng kỹ năng hoạt động của Ban thanh tra nhân dân tại TTBDCT quận
-- Xây dựng báo cáo phục vụ đoàn kiểm tra về công tác tuyển sinh, thu chi, Sốt xuất huyết
	- Đ/c Giang, Oanh

- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Dự giờ lớp MG lớn 2
- Sinh hoạt tổ chuyên môn
- Làm sổ nuôi dưỡng
	- Đ/c Giang
- Đ/c  Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	
  Năm
14/09
	S
	- Kiểm tra Giờ thể dục buổi sáng các lớp
- Kiểm tra dây  truyền  tổ  nuôi, giờ ngủ các lớp
	- Đ/c Giang, Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	
	C
	- Tập huấn lấy trẻ làm trung tâm	
- Kiểm tra HĐ chiều , đồ chơi ngoài trời
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c  Giang, Oanh
	

	Sáu
15/09
	S
	- 8h30: Dự tọa đàm QCDC  tại HT nhà văn hóa TDTT phường Đức Giang
- Duyệt KH tháng 10 các lớp
	- Đ/c Giang, Oanh

- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Đánh giá CT tuần, XD tuần tiếp theo
- Theo dõi HĐ các lớp
	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
	

	Bảy
16/ 09
	
	- Đội xung kích diệt bọ gậy ra quận tổng vệ sinh môi trường sư phạm
	- BGH, đội xung kích
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